Checkliste fiir Deine Bewerbung

Motivationsschreiben

Das Motivationsschreiben ist Deine personliche Visitenkarte. Nimm Dir ruhig Zeit daftir. Die folgenden
Inhalte solltest Du in Deinem Schreiben beriicksichtigen. Achte dabei darauf, dass es nicht langer als
eine DIN-A4-Seite ist.

O Eine héfliche Einleitung, die sich an die Ansprechperson richtet, gefolgt von einem Satz,
der zum Weiterlesen motiviert
O Ein aussagekréaftiger Mittelteil, der nicht einfach Deinen Lebenslauf wiederholt

O Ein Schlusssatz, der auf den nachsten Schritt im Bewerbungsprozess hinweist

Denk an alle Inhalte und Dokumente!

Neben Deinem personlichen Motivationsschreiben bendtigen wir...

O Einen Lebenslauf

O Kopien Deiner letzten Zeugnisse

O Und weitere Leistungsnachweise — zum Beispiel die Bestatigung von Praktika oder
Computerkursen

Sorg dafilr, dass alle Formalitaten stimmen!

Du hast Dein Motivationsschreiben formuliert und auch alle anderen wichtigen Dokumente beisammen?
Dann nimm Dir jetzt die Zeit, um Deine Bewerbungsunterlagen in Ruhe zu Uberprufen. Die folgenden

Fragen helfen Dir dabei:

Ist Dein Motivationsschreiben nicht langer als eine DIN-A4-Seite?
Hast Du die Rechtschreibung Deiner Texte kontrolliert?

Nennst Du den richtigen Ansprechpartner im Motivationsschreiben?

Ist das Datum aktuell?

O O o o o

Hast Du das Motivationsschreiben unterschrieben?



Informationsblatt

Beruf kennenlernen!

Du mochtest den Beruf naher kennenlernen? Bewirb Dich jetzt fir einen Schnuppertag, der von den

Lernenden des 2. Lehrjahres geleitet wird. Der Schnuppertag wird bei Bedarf durchgefiihrt.
Du hast Lot im Blut!

Du hast den Beruf kennengelernt? Wenn Du das Zeug dazu hast, Elektroniker (m/w/d) zu werden, dann
bewirb Dich jetzt fiir einen 2-tdgigen Schnupperkurs. Hier kannst Du beweisen, dass Du eine ruhige
Hand beim Léten, eine kreative Ader und das Vorstellungsvermégen, um elektronische Schaltungen zu

verstehen besitzt. Die Schnuppertage werden im Juni / Juli durchgefiihrt.

Bewirb Dich online!

Deine Bewerbungsunterlagen sind vollstéandig und Du hast alle Inhalte gepruft?
Dann ist es jetzt an der Zeit, uns Deine Bewerbung an job@viega,ch zu schicken.
Bereite Dich auf Dein Vorstellungsgesprach vor!

Damit Du auf Fragen im Gesprach gut vorbereitet bist, sammle wichtige Infos und lege dir Antworten
zurecht. Details zum Unternehmen (Grosse, Produktsegment, Ausbildung, etc.) findest Du hier, auf
der Viega Website. Auf Fragen zum Lebenslauf und Berufswunsch, solltest Du Dir schon vorher
maogliche Antworten Uberlegen, damit Du im Gesprach nicht ins Stocken geratst. Nenne uns Deine

Starken und Schwéchen und erzahl uns, was Du aus diesen machst.
Mogliche Fragen

e Erzahl etwas Uber dich selbst!

e Was weisst Du uber unser Unternehmen?

e Was weisst Du Uber Deinen Ausbildungsberuf?
e Warum willst Du gerade diesen Beruf erlernen?
e Fragen nach einzelnen Schulféachern

¢ Fragen nach Freizeitbeschéaftigungen
Wenn Du Dich auf die Fragen vorbereitet und Dich tber uns informiert hast, bist Du startklar.

Wir freuen uns auf Dich!


https://www.viega.de/de/homepage.html

